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Agent d'accueil en urbanisme

Offre n® 0083240201363792
Publiée le 22/02/2024

SOLLIES

TOUCAS

Synthese de I'offre

Employeur : SOLLIES TOUCAS
Hotel de ville - place Clément Balestra
83210 Sollies-Toucas (83)

Attractive et dynamique, la commune de Sollies-Toucas a gardé un esprit village. Un écrin de verdure a 20
minutes de Toulon ou fleurissent les projets innovants.

Une ambition, améliorer la qualité de vie des usagers du service public, avec notamment I'obtention du Label
"ville prudente", la création d'un Pump Track ou d'un Fit Park.

Site web de I'employeur : http://www.ville-solliestoucas.fr

Lieu de travail : Sollies-Toucas (83)

Poste a pourvoir le: Dés que possible

Date limite de candidature : 22/04/2024

Type d'emploi : Emploi permanent - vacance d'emploi

Motif de vacance du poste
Poste vacant suite a un détachement (> 6 mois) ou a une intégration directe

Nombre de postes: 1

Détails de |'offre

Famille de métiers: Urbanisme, aménagement et action fonciére > Droit des sols et information
géographique

Grade(s) recherché(s) : Adjoint administratif
Adjoint adm. principal de 1ére classe

Adjoint adm. principal de 2éme classe

Métier(s): Instructeur ou instructrice gestionnaire des autorisations d'urbanisme

Ouvert aux contractuels: Oui, a titre dérogatoire par rapport aux candidatures de fonctionnaires (Art. L332-

14 du code général de la fonction publique)

Un contractuel peut étre recruté sur ce poste dans l'attente de recrutement d'un fonctionnaire. Le contrat

proposé ne peut excéder un an, renouvelable dans la limite d'une durée totale de 2 ans.

Temps de travail : Temps complet, 1607 heures annuelles

Télétravail : Non

Management: Non

Experience souhaitée : Débutant

Rémunération indicative : Rémunération de recrutement direct, de début de carriere : 1491.49€

Descriptif de I'emploi :
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Accueil physique et téléphonique du service : accueillir les usagers, analyser les demandes et apporter un conseil

en matiere d'urbanisme. Préparer et suivre les dossiers d'autorisation d'urbanisme (AU).
Missions / conditions d'exercice :

- Accueil et information des pétitionnaires et du public

- Traitement du courrier et enregistrement des demandes d'autorisations

- Pré instruction des déclarations préalables (DP) et certificats d'urbanisme (CUa)
- Gestion des archives du service urbanisme

- Gestion administrative des autorisations d'urbanisme

- Participation a la gestion du domaine public,

- Gestion de la Commission Communale des Impdts Directs.
Profils recherchés :

- Connaissance du Code de I'urbanisme, de la construction et de I'environnement
- Approches techniques de représentation spatiale

- Connaissance de la terminologie du batiment, de génie civil, de la voirie et des réseaux divers
- Notions de construction des ouvrages

- Connaissance des partenaires institutionnels

- Sens de I'anticipation et de |'organisation

- Sens de I'écoute et du dialogue

- Sens des responsabilités

- Curiosité juridique

- Respect des délais

- Confidentialité et discrétion professionnelle

- Sens du service public

- Respect des régles de déontologie et de la hiérarchie.

Contact

Contact: 0494004135

Informations complémentaires :
A 20 mn de TOULON, acces facile par I'autoroute, SOLLIES-TOUCAS est une commune de 6000
habitants agréable, administrée par une équipe municipale dynamique et soucieuse du bien-étre de ses

usagers.

Poste a 35h00 sur 4.5 jours hebdomadaires, droits a congé des I'entrée dans la collectivité, adhésion au
COS Méditerranée.

Merci d'adresser votre candidature (lettre de motivation + CV), par mail ou par courrier, a:
Monsieur le Maire

Direction des ressources humaines

Place Clément Balestra

83210 SOLLIES-TOUCAS

Mail : rh2@mairie-sollies-toucas.fr
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Travailleurs handicapés

Conformément au principe d'égalité d'acces a I'emploi public, cet emploi est ouvert a tous les candidats
remplissant les conditions statutaires requises, définies par le code général de la fonction publique.
A titre dérogatoire, les candidats bénéficiant d'une reconnaissance de qualité de travailleur handicapé peuvent

accéder a cet emploi par voie contractuelle.
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